毕业生答辩过程中需要导师协助完成的工作
学生在4月15日前提交评阅论文，教务在系统内将学生置为毕业后，需要导师维护以下信息：

1、维护论文评阅人名单：

路径：

校内门户——科研业务——我的学生——维护论文评阅人名单——学生列表——双击某学生——从右侧待选专家名单中选择推荐评阅人名单

硕士论文评阅至少2人，其中校外必须1人；博士论文评阅至少5人，其中2人必须是校外专家。

2、导师评语录入：

路径：

校内门户——科研业务——我的学生——打印导师评语——点击学生列表——填写评语——保存并打印——签字后交答辩秘书（1式2份）

3、维护论文答辩人名单（秘书也可做）：

路径：

校内门户——科研业务——我的学生——维护论文答辩人名单——学生列表——双击某学生——从右侧待选专家名单中选择答辩人名单——学位会主席审核名单——答辩委员会产生
4、组织答辩：学位分会审核同意后，组织答辩。
5、注意事项：

①在学生答辩两周前，由导师或者秘书维护答辩人名单，同时确定主席；

②系统内没有的专家，请将信息发教务，由教务录入后可继续维护；

③导师可参加答辩并投票，只在评议时回避；

④硕士答辩至少3人，导师参加必须4人；博士生答辩至少5人，导师参加为6人，人员要以校内为主，其中2人必须是校外专家，评阅和答辩专家重复率不能超过50%。

⑤7月毕业生5月31日前答辩结束。

